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1.1.1.1. Das EinloggenDas EinloggenDas EinloggenDas Einloggen    

    

---- Schulname:Schulname:Schulname:Schulname: Kantonsschule_Sursee 

---- Benutzername:Benutzername:Benutzername:Benutzername: Ihr Kürzel  

---- Passwort:Passwort:Passwort:Passwort: keines  

 

2.2.2.2.     PasswortPasswortPasswortPasswort    setzesetzesetzesetzennnn    

    

Nachdem Sie sich eingeloggt haben befinden Sie sich auf der Startseite von WebUntis. 

- Gehen Sie oben in der Navigation auf „Profil„Profil„Profil„Profil““““ 

- Danach klicken Sie auf „Passwort ändern“„Passwort ändern“„Passwort ändern“„Passwort ändern“     

Es wird ein neues kleines Fenster erscheinen, in welchem Sie Ihr Passwort eingeben können.  

Wichtig:Wichtig:Wichtig:Wichtig: Das Feld „ Altes Passwort“„ Altes Passwort“„ Altes Passwort“„ Altes Passwort“ leer lassen. 
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3.3.3.3. RessourceRessourceRessourceRessource    buchenbuchenbuchenbuchen    

    

Um eine Ressource reservieren zu können, gehen Sie auf der linken Seite in der    Navigation 

unter    „Buchen“„Buchen“„Buchen“„Buchen“    und dann unter    „Ressource buchen“„Ressource buchen“„Ressource buchen“„Ressource buchen“....    

1.1.1.1. Dort können Sie das gewünschte Datum der Reservation eingeben (mehrere Tage auf 

einmal nicht möglich) 

2.2.2.2. Beginn und Endzeit wählen 

3.3.3.3. Bei Auswahlkriterien    „IN„IN„IN„IN----Mittel“Mittel“Mittel“Mittel“    anwählen    

4.4.4.4. Nichts anwählen    

5.5.5.5. Danach auf    „Suchen“„Suchen“„Suchen“„Suchen“ klicken 
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Auf dieser Seite können Sie dann 
alle freien Ressourcen sehen und 
beliebig auswählen. 

Wichtig:Wichtig:Wichtig:Wichtig: Es werden nur die 

verfügbaren Ressourcen angezeigt! 

Danach klicken Sie auf „weiter“.„weiter“.„weiter“.„weiter“.    

 

 

 

 

Wenn Sie nun die Buchung abschliessen 

möchten, drücken Sie auf „Buchen“.„Buchen“.„Buchen“.„Buchen“. 

(Das Feld „Menge“„Menge“„Menge“„Menge“ leer lassen) 

 

 

 

����Die Buchung ist nun Die Buchung ist nun Die Buchung ist nun Die Buchung ist nun abgeschlossen!abgeschlossen!abgeschlossen!abgeschlossen!    

 

Unter „ Meine Buchungen“„ Meine Buchungen“„ Meine Buchungen“„ Meine Buchungen“ können Sie jederzeit Ihre Buchungen überprüfen und bearbeiten. 


