Anleitung WebUntis

WebUntis

1. Das Einloggen

- Schulname: Kantonsschule_Sursee
- Benutzername: Ihr Kiirzel

- Passwort: keines

Schulname Kantonsschule_Sursee  Benutzername pro

Passwort Login |

2. Passwort setzen

Nachdem Sie sich eingeloggt haben befinden Sie sich auf der Startseite von WebUntis.

- Gehen Sie oben in der Navigation auf ,Profil“
- Danach klicken Sie auf ,,Passwort dndern”
Es wird ein neues kleines Fenster erscheinen, in welchem Sie Ihr Passwort eingeben kénnen.

Wichtig: Das Feld ,, Altes Passwort” leer lassen.

Allgemein I Startzeite I

@ Morilla Firefox sl imee
Lehrer w —L
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| | | http://erato.webuntis.com/Webl 77 |

Benutzergruppe Abteilung

Lehrer
Max. offene Buchungen Dffene Buchungen Altes Passwort
0

Sprache e-Mail Adresse -
rolf probst@edulu.ch

Passwort

Paszwort wiederholen
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Speichern

Speichern I Resetl Abbrechen
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3. Ressource buchen

Um eine Ressource reservieren zu kdnnen, gehen Sie auf der linken Seite in der Navigation

unter ,Buchen” und dann unter ,Ressource buchen”.

1. Dort kdnnen Sie das gewilinschte Datum der Reservation eingeben (mehrere Tage auf
einmal nicht mdéglich)

Beginn und Endzeit wahlen

Bei Auswahlkriterien ,IN-Mittel” anwahlen

Nichts anwéahlen

o & 0 BN

Danach auf ,,Suchen” klicken

PO Lo

Erweiterte Suche ==

Raum buchen 1_ 22122010
Meue Aktivitat
» Ressource buchen
Meine Buchungen
Raumibersicht Beginnzei Endzeit
Lehrertbersicht

Klasseniibersicht 2. 0340 & 1025 >
Werabredungen
............................................. 3.
# 2010 L Ressourceart Abteilung
4 Dezember o IN-Mittel - <Auswahl> -
Raum
<Auswahl> -
gl 7|&]|9|10]11]12 5. Gebdude
<Auswahl= -
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Reset Abbrechen
27|28 | 28|30 |

Schuljahr2010/2011
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PRO (Lehrer} Abmelden

Auf dieser Seite kbnnen Siedann TR

Unterricht Auswahlkriterien
............................................ 29122010, , 09:40 - 1125

alle freien Ressourcen sehen und

;R.au.rﬁ buchen Auswahl Ressource Text Verantwortlicher 29.12.

. . . Meue Aktivitat Galerie 1. 5t8 PC
beliebig auswahlen. KRR BN e
Galerie 2. 5t8 PC

Meine Buchungen
N10 12 PC

Raumdbersicht
. . . . Lehreribersicht =
Wichtig: Es werden nur die Klassenibersicht NE-Wagen Bib. 12PC
Verabredungen NE-Wagen B 12 PC
NB-Wagen CH 12 PC
Videoschnittpl 031
Medienplatz 2214
Medienplatz 2218

verfugbaren Ressourcen angezeigt!
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Danach klicken Sie auf ,weiter”.
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20| 21 88 23 | 24 | 25 {20

27| 28| 20] 30 |31
Schufjahr201072011

Zurd I VWeiter I Abbrechen

Wenn Sie nun die Buchung abschliessen enpian

richt
. . . u I

mochten, driicken Sie auf ,Buchen”. =nee
1 buchen
Aktivitat Bemerkung

(Das Feld ,Menge” leer lassen) ource buchen
+ Buchungen
1ibersicht e-Mail Adresse
ribersicht rolf probst@edulu.ch
ienlbersicht
redungen E-Mail-Benachrichtung bei Statusdnderung

Buchung sofort bestitigen
| 2010 »

e 8 _pirecnen |
MDEr

->Die Buchung ist nun abgeschlossen!

Unter , Meine Buchungen” kénnen Sie jederzeit Ihre Buchungen Gberprifen und bearbeiten.
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